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1. Общие положения
1.1 Положение о порядке приема и отчисления обучающихся (далее - Положение) муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества» п.г.т. Уренгой Пуровского района (далее - Учреждение) разработано на основе следующих нормативных актов:
· Конвенции о правах ребёнка;
· Закона РФ «Об основных гарантиях прав ребёнка в РФ» (с изменениями и дополнениями);
· Федерального закона РФ № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей (Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14);
· Положением об организации предоставления дополнительного образования детям, проживающим на территории муниципального образования Пуровский район;
· Административным регламентом муниципальных бюджетных образовательных учреждений муниципального образования Пуровский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям» №180-ПГ;
· Устава Учреждения.

1.2 Положение регламентирует порядок приема и отчисления обучающихся в Учреждении, а так же порядок и условия перевода обучающихся на обучение в другие группы или на обучение по другой образовательной программе, реализуемой Учреждением.
1.3 Положение распространяется на всех детей, подростков и молодежи, проживающих в п.г.т. Уренгой, и обеспечивает право на получение дополнительного образования Учреждении независимо от пола, расы, национальности, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), состояния здоровья, социального и имущественного положения, наличия судимости.
1.4 Настоящее Положение принимается на заседании Педагогического совета, вводится в действие приказом директора Учреждения.

1.5 Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции Положения в установленном пунктом 1.4 порядке. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.
2. Порядок и основания приема обучающихся в Учреждение

2.1 Учреждение обеспечивает прием всех детей в возрасте преимущественно от 6 до 18 лет, желающих обучаться по дополнительным образовательным программам соответствующего уровня и направленности, реализуемых в Учреждении. 
2.2 Прием обучающегося не может быть обусловлен внесением денежных средств, либо другого имущества в пользу Учреждения.

2.3 Прием детей производится преимущественно в начале учебного года. Прием заявлений и зачисление производится в течение всего года и оформляется приказом директора. 
2.4 Прием детей на начальный этап обучения в образовательные объединения производится до 15 сентября. Объединения могут пополнятся в течение учебного года за счет зачисления в них вновь принятых в Учреждение обучающихся соответственно возрасту и выбору образовательной направленности и содержанию дополнительной образовательной программы. При приеме детей на начальный этап обучения требования к какой-либо подготовке детей, подростков и молодежи не предъявляются.
2.5 Прием обучающихся в Учреждение происходит на основании письменного заявления родителей (законных представителей). Подростки и молодежь старше 14 лет могут самостоятельно подать заявление на прием в Учреждение, при согласии родителей (законных представителей).
2.6 При приеме обучающихся, Учреждение обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, выбранной дополнительной образовательной программой и другими документами и локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности.
2.7 Зачисление детей для обучения по дополнительным общеобразовательным программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта и при наличии заключения о состоянии здоровья. Также заключение о состоянии здоровья требуются желающим обучаться в цирковых и хореографических студиях Учреждения.
2.8 Образование в Учреждении ведется на государственном (русском) языке. Для обеспечения сохранности жизни и здоровья обучающихся, качества предоставляемых образовательных услуг и вовлечение в воспитательно-досуговый процесс, при приеме учитывается  понимание русского языка детьми, подростками и молодежью желающими обучаться в Учреждении. Однако, родителям (законным представителям) детей и подростков не может быть отказано в приеме в Учреждение.
2.9 Учреждение информирует учредителя – Департамент образования Администрации Пуровского района о количественном составе обучающихся в Учреждении.
3. Порядок и условия зачисления обучающихся в образовательные объединения по двум и более образовательным программам
3.1 Дети, подростки и молодежь имеют право обучаться одновременно в нескольких образовательных объединениях, по двум и более образовательным программам соответственно.

3.2 Прием обучающихся по двум и более образовательным программам производится на общих основаниях, описанных в п. 2 Положения.

3.3 Обучающиеся в двух или нескольких творческих объединениях вносятся в списочный сосав каждого объединения, которое посещают.
4. Порядок комплектования.
4.1. Комплектование творческих объединений на новый учебный год производится ежегодно с 01 июня по 15 сентября, в остальное время проводится доукомплектование.
4.2. Численный состав творческого объединения считается сформированным, если количество подавших заявление составляет не менее 75% нормативной наполняемости группы.
4.3. Наполняемость объединений, групп определяется санитарно-эпидемиологическими  правилами и нормативами СанПиН 2.4.4.3172-14.
4.4. Наполняемость групп индивидуальных занятий составляет от 1 до 5 обучающихся. Индивидуальные группы создаются для обеспечения качества образовательных услуг и удовлетворения интересов обучающихся (группы спортивного совершенствования, работы с одаренными детьми, работы с солистами, концертные группы и т.п.)
4.5. С детьми «особой заботы» (с ограниченными возможностями), по заявлению родителей  может проводиться индивидуальное обучение по месту жительства или в индивидуальных группах.
4.6. Порядок комплектации предполагает создание одновозрастных и разновозрастных групп по интересам.
5. Сохранение за обучающимся места в группе творческого объединения 
5.1 Место за обучающимися сохраняется на время его отсутствия в случаях:

· болезни;

· прохождения санаторно-курортного лечения;
· отъезда в детский оздоровительный лагерь, в отпуск с родителями (законными представителями), на длительную экскурсию, на конкурсы, фестивали и олимпиады и т.п.;

· в иных случаях в соответствии с уважительными и семейными обстоятельствами, по заявлению родителей.
5.2 Заявление на имя директора Учреждения или записка на имя руководителя объединения от родителей обучающегося, содержащие предупреждение о предстоящем отъезде, сообщение о нахождении на бюллетене по состоянию здоровья, считается подтверждением уважительной причины отсутствия ребенка и исключают возможность отчисления учащихся из Учреждения.
6. Порядок перевода обучающихся в Учреждении

6.1. Перевод учащихся на последующий год обучения производится при условии освоения  программы завершенного года обучения.

6.2. Смена дополнительной образовательной программы или объединения может быть обусловлена изменениями в состоянии здоровья учащегося, влекущая за собой необходимость уменьшения нагрузки или отказ от нее. Перевод обучающихся в другое объединение для обучения по другой дополнительной образовательной программе осуществляется на основании заявления подтверждающего свободу выбора и желание ребенка и его родителей (законных представителей).
6.3. Перевод обучающихся фиксируется в журналах учета работы объединений.

6.4. Перевод обучающихся закрепляется приказом директора.

7. Порядок и основания отчисления обучающихся в Учреждении

7.1. Основанием к отчислению обучающихся может послужить:

· заявление родителей (законных представителей);

· наличие медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, препятствующего обучению;

· систематическое, длительное отсутствие на занятиях;

· завершение образования.

7.2. Отчисление обучающегося фиксируется в журнале учета работы объединения, в котором он осваивал дополнительную образовательную программу.

7.3. Отчисление обучающихся закрепляется приказом директора.

8. Порядок и основания исключения обучающихся из Учреждения
8.1 Основанием к исключению обучающегося может послужить:

· совершение противоправных действий;
· грубые и неоднократные нарушения правил поведения;
· нарушение прав обучающихся и работников Учреждения;

· пропаганда и вовлечение других учащихся в противоправные действия, религиозные группы, общества, действия которых противоречат законодательству Российской Федерации; 
· отсутствие результатов мер воспитательного характера и отрицательное влияние на других обучающихся.
8.2 Под неоднократным нарушением дисциплины понимается получение обучающимся двух или более дисциплинарных взысканий, наложенных директором Учреждения или нового, исключительного нарушения дисциплины. Исключительным нарушением дисциплины признается такое нарушение, которое реально повлекло или могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:

· причинения ущерба жизни и (или) здоровью обучающимся, работникам, посетителям Учреждения;
· дезорганизация работы Учреждения, как образовательного учреждения;
· умышленного причинения ущерба имуществу Учреждения, имуществу детей, работников или посетителей Учреждения.
8.3 Порядок исключения учащегося предполагает уведомление родителей о предстоящем заседании Педагогического совета призванного рассмотреть сложившуюся исключительную ситуацию.

8.4 Решение об исключении обучающихся принимает Педагогический совет Учреждения. При принятии решения учитывается мнение родителей (законных представителей). Отсутствие на заседании Педагогического совета обучающегося и его родителей (законных представителей) не лишает Педагогический совет права и возможности принять решение об исключении.
8.5 Учреждение обязано незамедлительно проинформировать родителей исключенного учащегося о принятых мерах.

8.6 Исключение обучающегося фиксируется в журнале учета работы объединения, в котором он осваивал дополнительную образовательную программу.

8.7 Исключение обучающихся закрепляется приказом директора.
